FEIRA DO ANO 2016
FESTAS CONCELHIAS DE MONTEMOR-O-VELHO

NORMAS DE PARTICIPACAO E FUNCIONAMENTO

PREAMBULO

A Feira do Ano 2016 | Festas Concelhias de Montemor-o-Velho, adiante designada de
Feira, € um evento de cariz cultural, social, econdmico, agricola e de animacao popular,
organizado pelo Municipio de Montemor-o-Velho, adiante designado de Municipio, tendo
como objetivo divulgar os produtos endégenos, o patrimdnio histérico e cultural, o
associativismo, o artesanato e as potencialidades do concelho, designadamente na darea

agricola, o tecido empresarial, a gastronomia e o turismo.

A Feira pretende ser abrangente e transversal a todas as freguesias do concelho,
contribuindo desta forma para a criagdo de lagos e para a partilha de experiéncias, pelo
que dirigiu um convite a todas as freguesias para que se facam representar nesta festa de
toda a populacdo. Pretende, ainda, assegurar a colaboragcdo das associacdes,
coletividades e populacdo do concelho, assumindo-se como um forte contributo para o

desenvolvimento sustentado da regiao.

Os produtos agricolas, a gastronomia e a dogaria, a par do patriménio edificado e cultural,
assim como o artesanato, desempenham um papel de destaque na promogao e atragao
turistica do Municipio de Montemor-o-Velho. Por seu lado, o associativismo contribui
para a dinamizacdo e bem-estar da populagdo, enquanto a agricultura e o setor
empresarial constituem um importante pilar de criacdo de riqueza, de emprego e de
oportunidades de negdcio, cuja promogao se torna, cada vez mais, um imperativo da

autarquia.
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Nesse sentido, e sempre atento a valorizacdo e promocgao turistica de todos os elementos
significativos da economia do concelho, o Municipio programou organizar a Feira, no
ambito das suas atribuicdes nos dominios do patriménio, cultura e promocdo do
desenvolvimento, e nos termos da alinea u), art.2 33.2, da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, servindo o presente documento para estabelecer as normas de participacdo e

funcionamento do evento.

1. REALIZAGCAO E ORGANIZACAO
1.1 A Feira é um evento organizado pelo Municipio, tendo como designio a valorizacdo e

promocao turistica de todos os elementos significativos da economia do concelho.

1.2 AFeira realiza-se na Pista de Atletismo e drea adjacente, na vila de Montemor-o-Velho,

entre os dias 3 e 11 de setembro de 2016.
1.3 As entradas no recinto da Feira sao livres e gratuitas.

1.4 Poderdo, eventualmente, colaborar outras entidades, como apoiantes, desde que

contribuam para o sucesso da Feira.

2. CONDICf)ES GERAIS DE ADMISSAO DE EXPOSITORES
2.1 Podem participar na Feira, como expositores, pessoas singulares ou coletivas que se
dediquem as atividades agricola, industrial, comercial ou prestacdo de servigos, nos

diversos ramos de atividade econdmica, bem como as suas filiais, agéncias e outras.

2.2 As pessoas coletivas, bem como as suas filiais, agéncias ou outras deverdo estar

devidamente credenciadas, devendo o seu representante fazer prova dessa qualidade.

2.3 Os expositores ndo podem ceder, a qualquer titulo, o seu direito de ocupagdo do
espaco, sob pena de ndo lhe ser permitido expor, salvo se tiverem autorizagao expressa

por escrito.

2.4 Poderdo ser reservados espagos de exposi¢cdo para ceder a empresas com relevancia

no tecido econdmico do Municipio, com sede ou filial ali instaladas, e que pela sua
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importancia representem uma mais-valia para a Feira, bem como para patrocinadores

oficiais de relevo.

2.5 A localizacdo atribuida a um expositor em anteriores edi¢des, ndo implica a

obrigatoriedade de lhe conceder o mesmo local na edigdo do ano em curso.

2.6 A forma de participacado seguida na presente edicdo ndo obriga a seguir a mesma em

edicdes posteriores, podendo ser determinado outro modo de inscricao e de participacao.

3. CONDICOES ESPECIFICAS DE ADMISSAO DE EXPOSITORES

3.1 A participacdo na Feira sera concretizada das seguintes formas: drea 1 - institucional;
area 2 - artesaos concelhios; areas 3, 4, 5 e 6 - comércio, indUstria e servicos; area 7 —
magquinaria agricola e automovel; drea 8 - tasquinhas; drea 9 — docaria e café; areas 10 e

11 - bares. (ANEXO 1)

3.2 A admissdo na area 1 - institucional e na area 2 — artesdos concelhios é efetuada

mediante convite.

3.3 Considerando a agricultura um dos pilares de criagdo de riqueza do municipio e com
necessidades especiais de apoio, a Feira contempla uma area agricola que constitui um
espaco dedicado aos produtores concelhios, sendo a sua admissdao efetuada mediante

convite.

3.4 Dado o relevante servico levado a cabo por este grupo profissional e tendo em vista a
sua integracdo no evento anual de maior relevancia do municipio, a drea café sera gerida
pelos Servigos Sociais dos Trabalhadores da Camara Municipal de Montemor-o-Velho, de

forma gratuita.

3.5 A admissdo as areas 3, 4, 5 e 6 (comércio, industria e servigos), area 7 (maquinaria
agricola e automdével), drea 8 (tasquinhas), area 9 (docaria), areas 10 e 11 (bares) é
efetuada mediante apresentacdo de candidatura, através do preenchimento e entrega do

formuldrio (ANEXO 1) e que faz parte integrante do presente documento.
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3.6 Os formularios de candidatura deverao ser enviados por carta: CAmara Municipal de
Montemor-o-Velho, Praca da Republica, 3140-258 Montemor-o-Velho ou para geral@cm-

montemorvelho.pt.

4. PRECOS, INSCRICOES E PAGAMENTO
4.1 PRECOS
4.1.1 Areas 3, 4, 5 e 6 - Comércio, indUstria e servigos:
Area 3: Stand 3x3: 250 €
Area 4: Stand 3x3: 200 €
Area 5: Stand 3x3: 175 €
Area 6: Stand 3x3: 150 €
4.1.2 Area 7 — Maquinaria agricola e automével:
Terrado: 1,5 €/m2
Stand 3x3: 150 € (Stand 3x3)
4.1.3 Area 8 — Setor tasquinhas: 400 €
4.1.4 Area 9 — Setor docaria:
Entidades: 100 €
Associagoes: 75 €
4.1.5 Areas 10 e 11 — Bares:
Area 10:
Entidades - Terrado: 6 €/ m2
Associacdes - Terrado: 4 €/m2
Area 11:
Entidades - Stand 3x3: 250 €
Associagoes - Stand 3x3: 200 €
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4.2 CANDIDATURAS
4.2.1 As candidaturas para a admissdo as areas 3, 4, 5 e 6 (comércio, industria e servicos),
area 7 (maquinaria agricola e automaével), area 8 (tasquinhas), area 9 (docaria), areas 10

e 11 (bares) sdo formalizadas entre 12 de julho e 5 de agosto de 2016.

4.2.2 Apds esta data, sera comunicada a sua admissao ou exclusdo num prazo maximo de

5 dias uteis.

4.3 PAGAMENTO
4.3.1 Em caso de admissdo, o expositor tem cinco dias Uteis para proceder ao pagamento

do valor da participacdo na Feira.

4.3.2 Apods confirmacdo do respetivo pagamento, o expositor sera informado do numero

do seu stand.

4.3.3 O ndo pagamento da participacdo, nos prazos estabelecidos, implica, de imediato, a

anulacdo da participacdo no evento.

4.3.4 Face a desisténcia e/ou anulagio de alguma participacdo, podera ser autorizada a
admissdo de outro expositor, até 2 dias antes do inicio da Feira, caso existam condi¢des
logisticas para a sua instalagdo e o requerente apresente comprovativo de pagamento do

valor do espaco que lhe foi atribuido.

4.4 OUTRAS DISPOSICOES
4.4.1 As empresas que tenham prestado falsas declara¢ées ou omitido dados sobre a sua

atividade ou em que esta ndo se enquadre no ambito da Feira, serdo excluidas.

4.4.2 Os lugares livres serdo atribuidos pelo Municipio aos expositores interessados que
efetuarem candidatura, tendo em conta os produtos e servigos pretendidos e os ja

ocupados e de acordo com os critérios definidos no ponto 5.

4.4.3 O Municipio reserva o direito de poder alterar a localizacdo atribuida.
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4.4.4 Para algumas areas com caracteristicas especificas, podera ser decidido outro
modelo de participacdo, que se afigure mais adequado para os expositores, desde que
ndao comprometa a igualdade de tratamento dos mesmos e a transparéncia na atribuicao

dos lugares disponiveis.

5. ANALISE E SELECAO DAS CANDIDATURAS
5.1 As candidaturas a drea comércio, indUstria e servicos serdo apreciadas pelo servico de
Cultura e Turismo, segundo os seguintes critérios: adequacdo ao espirito da Feira,

experiéncia na area objeto de concessdo e ordem de entrada.

5.2 As candidaturas a area maquinaria agricola e automaével serdo apreciadas pelo servigo
de Cultura e Turismo, segundo os seguintes critérios: adequacdo ao espirito da Feira,

experiéncia na area objeto de concessao e ordem de entrada.

5.3 As candidaturas a area tasquinhas serdo apreciadas pelo servico de Cultura e Turismo,
segundo os seguintes critérios: ser entidade sem fins lucrativos; estar sediada na drea do
concelho de Montemor-o-Velho; reconhecimento da competéncia para divulgacao da

gastronomia local; experiéncia na drea objeto de concessdo e ordem de entrada.

5.4 Na auséncia de candidatos suficientes para o total preenchimento dos espagos
designados para tasquinhas, reserva-se o direito ao Municipio de convidar outras

entidades ou unidades de restauragao profissionalizadas.

5.5 As candidaturas a area dogaria serdo apreciadas pelo servico de Cultura e Turismo,
segundo os seguintes critérios: estar sediada na area do concelho de Montemor-o-Velho;
reconhecimento da competéncia para divulga¢do da gastronomia local; experiéncia na

area objeto de concessdo e ordem de entrada.

5.6 As candidaturas a drea bares serdo apreciadas pelo servico de Cultura e Turismo,
segundo os seguintes critérios: adequacdo ao espirito da Feira, experiéncia na drea objeto

de concessdo e ordem de entrada.

5.7 Da decisdo de exclusdo de qualquer candidatura, ndo havera lugar a reclamagao.
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6. ATRIBUICAO DE ESPACO
6.1 O Municipio reserva-se o direito de definir a concecdo geral do espaco, em

conformidade com as caracteristicas e interesses da Feira.

6.2 A localizacdo especifica dos expositores serd atribuida por areas, em primeiro lugar e

por ordem de entrada, em segundo lugar.

6.3 A localizacdo especifica de cada participante no setor tasquinhas sera determinada
por sorteio, a realizar no dia 12 de agosto de 2016, pelas 18h00, nos Pacos do Municipio,

com a presenca de todos os interessados.

7. FUNCIONAMENTO

7.1 Os stands expositores deverdo estar obrigatoriamente abertos nos seguintes horarios:
area institucional — dias de semana 19h/00h; fins-de-semana e feriado 12h/00h; area
artesanato concelhio — dias de semana 19h/00h; fins-de-semana e feriado 12h/00h; area
comércio, industrial e servicos — dias de semana 19h/00h; fins-de-semana e feriado
12h/00h; area agricola e automével — dias de semana 19h/00h; fins-de-semana e feriado
12h/00h; area tasquinhas — dias de semana 19h/00h; fins-de-semana e feriado 12h/00h;
setor café — dias de semana 19h/02h; fins-de-semana e feriado 12h/02h; drea dogaria —
dias de semana 19h/00h; fins-de-semana e feriado 12h/02h; area bares — dias de semana

19h/02h; fins-de-semana e feriado 12h/04h.

7.2 E proibido aos expositores vender nos stands produtos concorrentes, ainda que da
mesma marca, com os produtos comercializados pelas empresas e patrocinadores oficiais.
O desrespeito pela presente proibicdo permite que o Municipio determine o imediato
encerramento do stand obrigando-se o expositor a retirar os seus haveres do mesmo, no

prazo de vinte e quatro horas.

7.3 Os expositores ndo poderado ocupar espacos fora da area que lhes for atribuida para a

instalagdo do stand.
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8. MONTAGEM E DESMONTAGEM
8.1 Os trabalhos de montagem e decoracao dos stands terdo de ser executados até as 18h00

do dia 2 de setembro de 2016, existindo servicos de seguranca nos termos do ponto 9.

8.2 O Municipio declina toda e qualquer responsabilidade sobre as obras e instalacdes
efetuadas diretamente pelos expositores. As alteracbes da estrutura dos stands e
guaisquer danos provocados ou decorrentes dessas altera¢des serdo da responsabilidade

do expositor.

8.3 S6 serd permitido desmontar e retirar os materiais expostos entre as 22h do dia 11 de

setembro e 23h59 do dia 13 de setembro.

8.4 A ndo observancia do prazo referido no nimero anterior autoriza a remocdo dos
materiais pelo Municipio, que ndo poderd ser responsabilizada pelos eventuais danos

causados, e dard motivo a cobranca de todos os encargos ali decorrentes.

9. SEGURO E SEGURANCA
9.1 O Municipio responsabiliza-se pela contratagdo de um seguro de responsabilidade civil
para a Feira, com cobertura dos danos pessoais e materiais causados a terceiros,

exclusivamente da sua responsabilidade, nos termos gerais da responsabilidade civil.

9.2 O Municipio ndo se responsabiliza pelo desaparecimento ou dano dos materiais
expostos nos stands ou areas ocupadas pelos expositores, seja qual for a sua origem e em

caso de ndao serem contemplados na cobertura acima descrita.

9.3 A seguranca do recinto onde se realiza o certame é garantida pelo Municipio, com
recurso aos servicos de uma empresa especializada, desde as 17h30 do dia 31 de agosto

até as 23h59 do dia 13 de setembro.

10. ACESSO E PERMANENCIA NOS STANDS

10.1 O acesso de viaturas aos stands é permitido até uma hora antes da abertura ao

publico.
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10.2 Fora desse hordrio a entrada de viaturas na Feira, apenas é permitida em casos

devidamente fundamentados.

10.3 A saida dos stands devera ter em conta o horario de funcionamento do setor onde
estd inserido, sendo no entanto cedido tempo necessario para a arrumacao, limpeza e

outros servicos julgados necessarios.

10.4 S6 em casos excepcionais e devidamente fundamentados, sera autorizado o acesso

fora dos horarios referidos nos pardgrafos anteriores.

11. HIGIENE E LIMPEZA
11.1 A higiene e limpeza de todas as areas comuns serdo da responsabilidade do

Municipio.

11.2 A limpeza e manutencdo do interior dos stands sdo da responsabilidade dos seus

expositores.

12. CARTAO DE EXPOSITOR

12.1 E obrigatdrio o uso de cartdo de expositor pelas pessoas em servico no stand.

13. CONSIDERAGOES GERAIS

13.1 O Municipio manterd em funcionamento o secretariado, especialmente vocacionado
para prestar informagdes, apoio e resolucdo de questdes logisticas, tendo o seguinte
horario: dias de semana, das 18h00 as 00h00Q, fins-de-semana e feriado, das 11h00 as

00h0o0.
13.2 Sera garantido som ambiente durante o horario de funcionamento.

13.3 Sera assegurada uma vasta divulgacdo do evento, com referéncia especifica a todos

0s participantes.

13.4 A inscricdo do expositor obriga-o a aceitacdo e cumprimento de todas os pontos

deste documento.
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13.5 Se os produtos expostos ou os servigos prestados pelos expositores derem origem a
reclamagOes de outrem, causadas pela ndo observancia das disposi¢cdes legais ou
regulamentares, a organizacdo fara aplicar o que lhe for comunicado pelas autoridades
competentes, reservando ainda o direito de proceder ao encerramento do respetivo
stand, sem que tal possa dar origem a satisfacdo de qualquer pedido de indemnizagdo ou

devolucdo dos pagamentos efetuados.

13.6 E expressamente proibido aos expositores a utilizacio de instalagdes sonoras
proprias, bem como a distribuicdo, fora dos stands, de material promocional susceptivel

de prejudicar, de qualquer forma, a normal atividade dos expositores vizinhos.

13.7 A realizacdo de concursos, sob qualquer forma, carece de prévia autorizacdo escrita

e das autoridades competentes caso tal seja legalmente necessario.

13.8 O Municipio podera fotografar ou filmar os stands e produtos expostos, com fins

exclusivamente relacionados com a identificagdo, divulgacdo e promocado do certame.

13.9 Em caso de incumprimento de quaisquer normas legais regulamentares, sera o facto
resolvido mediante as autoridades competentes e, sempre que possivel, através de
acordo entre as partes. As reclamacgGes devem ser apresentadas no prazo de vinte e

quatro horas sobre o ato que lhes deu origem.

13.10 As duvidas e casos omissos deste documento serdo resolvidos pelo Senhor

Presidente da Camara Municipal.
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ANEXO | | AREAS FUNCIONAIS

A. AREA INSTITUCIONAL

A.1 Serdo instalados os stands das juntas de freguesia, associacles, instituicoes, entre

outros e devidamente identificados pelo Municipio.

A.2 E da responsabilidade do expositor a decora¢do do stand, ndo sendo permitida

nenhuma alteracao na estrutura fixa.

A.3 E da responsabilidade do Municipio a coloca¢do de um quadro elétrico, armadura e
uma tomada com corrente monofdsica, sendo da responsabilidade do expositor a

instalacdo e electrificacdo do stand.

A.4 O Municipio ndo fornecerd quaisquer materiais, tais como mesas, cadeiras,

expositores, prateleiras, alcatifas, entre outros.

A.5 A existéncia e localizacdo de stands préprios dependem de autorizagdo do Municipio.

B. AREA ARTESANATO

B.1 E da responsabilidade do expositor a decoragdo do stand, ndo sendo permitida

nenhuma alteragdo na estrutura fixa.

B.2 E da responsabilidade do Municipio a colocacdo de um quadro elétrico, armadura e
uma tomada com corrente monofdsica, sendo da responsabilidade do expositor a

instalacdo e electrificagdo do stand.

B.3 O Municipio ndo fornecerd quaisquer materiais, tais como mesas, cadeiras,

expositores, prateleiras, alcatifas, entre outros.

B.4 A existéncia e localizacdo de stands proprios dependem de autorizacdo do Municipio.
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B.5 Quanto a afixacdo de precos, os mesmos terdo de ser praticados em conformidade
com a legislagdo em vigor. E obrigatdria a afixacdo, por forma bem visivel para o publico,
de letreiros, etiquetas ou listas indicando o preco dos produtos, géneros e artigos

expostos.

C. AREA COMERCIO, INDUSTRIA E SERVICOS

C.1 E da responsabilidade do expositor a decoracdo do stand, ndo sendo permitida

nenhuma alteracao na estrutura fixa.

C.2 E da responsabilidade do Municipio a colocacdo de um quadro elétrico, armadura e
uma tomada com corrente monofasica, sendo da responsabilidade do expositor a

instalacdo e electrificagao do stand.

C.3 O Municipio ndo fornecerd quaisquer materiais, tais como mesas, cadeiras,

expositores, prateleiras, alcatifas, entre outros.
C.4 A existéncia e localizacdo de stands préprios dependem de autorizagdo do Municipio.

C.5 Quanto a afixacdo de precos, os mesmos terdo de ser praticados em conformidade
com a legislagdo em vigor. E obrigatdria a afixacdo, por forma bem visivel para o publico,
de letreiros, etiquetas ou listas indicando o preco dos produtos, géneros e artigos

expostos.

D. AREA MAQUINARIA AGRICOLA E AUTOMOVEL

D.1 E da responsabilidade do Municipio a colocagdo de um quadro elétrico e uma tomada
de corrente monofasica, sendo da responsabilidade do expositor a instalagdo e

eletrificagdo do stand.
D.2 A existéncia e localizagao de stands dependem de autoriza¢do do Municipio.

D.3 Quanto a afixacdo de precos, os mesmos terdo de ser praticados em conformidade

com a legislacdo em vigor. E obrigatéria a afixacdo, por forma bem visivel para o publico,
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de letreiros, etiquetas ou listas indicando o preco dos produtos, géneros e artigos

expostos.

E. AREA TASQUINHAS

E.1 O Municipio assegurard um espaco proprio, coberto, para a cozinha e copa (com
respetivas ligacdes de agua potavel — bancada com pia, torneira, esgoto e eletricidade,
termoacumulador, balde do lixo com pedal e oledo). Haverd, ainda, um outro espaco

coberto para a colocacdo de mesas e cadeiras.

E.2 Qualquer alteracdo que o expositor deseje efetuar no ambito destes itens, deverd

solicitar autorizacdo prévia.

E.3 A colocacdo de fogdes, aparelhos de refrigeracdo e outros aparelhos, mobilidrio
necessario, bem como a respetiva decorac¢do do stand, sdo da responsabilidade de cada
um dos participantes. O Municipio colocara no stand unicamente um balcdo para

atendimento ao publico.

E.4 A participagdo na Feira obriga ao cumprimento e respeito a legislacdo em vigor,
relativa aos estabelecimentos de restauragao, considerando, no entanto, as necessarias
adaptacGes a espagcos amoviveis e temporarios, como é o evento. Para o efeito, havera
uma acdo de formacdo no dia 25 de Agosto de 2016, onde deverdo os intervenientes estar

presentes.

E.5 E expressamente proibido qualquer tipo de exposicdo ao ar livre dos géneros

alimenticios, com o objetivo de evitar risco de contaminacao.

E.6 O pessoal de servico devera garantir que as condi¢cdes de higiene e seguranca
alimentar sejam cumpridas por todos, nomeadamente, o que respeita a higiene das
instalagGes, manipuladores de alimentos e dos préprios alimentos. Tudo com o objetivo

primordial de assegurar um elevado nivel de protecdo da saude publica.

E.7 As instalagdes devem ser mantidas sempre limpas e em boas condigdes.
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E.8 O vestuario dos manipuladores de alimentos deve ser adequado: bata, touca e sapatos

fechados (tudo de cor clara) e mantido limpo.

E.9 Na drea onde se manipulem alimentos é expressamente proibida a utilizacdo e

armazenamento de produtos de limpeza.

E.10 A copa suja e a copa limpa devem estar sempre bem delimitadas, de modo a nado

haver contaminacdo cruzada entre alimentos crus/confecionados e louga limpa/suja.

E.11 E proibida a utilizacdo de qualquer material poroso, imputrescivel, permeével e

absorvente.

E.12 As superficies em contacto com os alimentos devem ser mantidas em boas condig¢bes

de higiene e devem ser facilmente limpas, e sempre, que necessario, desinfetadas.

E.13 Todas as loucas e utensilios de cozinha, entre as refeicdes, devem ser guardados ao

abrigo de residuos, animais e poeiras.

E.14 E muito importante manter em boas condi¢des higiénicas todo o equipamento que
contacta diretamente com matérias-primas, ingredientes, produtos intermédios e
produto final. Para isso, equipamentos e utensilios devem ser frequentemente limpos e

desinfetados.

E.15 A frequéncia da limpeza e desinfecdo depende do tipo de fabrico e das caracteristicas
do prdéprio equipamento. No entanto, e como minimo, deve-se no final de cada periodo

de trabalho, proceder a limpeza e desinfe¢ao de todas as linhas em laboragao.

E.16 No caso de lavagem mecanica, devem ser lavados a uma temperatura nunca inferior
a 60°C com enxaguamento final a 82°C. O ciclo de lavagem deve envolver o uso de um

detergente e de um desinfetante.

E.17 No caso de lavagem manual, devem primeiro ser lavados com detergente numa pia
e enxaguados noutra, onde a agua devera ser mudada frequentemente. A dgua para ter
acdo desinfetante deve estar a uma temperatura entre os 75°C e 82°C, pelo que o
funcionario devera usar luvas apropriadas, bem como escovas lavadas e secas entre cada

duas utilizagdes.
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E.18 E conveniente que todos os utensilios sejam devidamente secos antes de serem

armazenados.

E.19 As estruturas de suporte das superficies de trabalho devem ser limpas

frequentemente.

E.20 As instrugdes para utilizacdo e manutencdo dos mesmos devem estar sempre junto

ao equipamento.

E.21 E importante a limpeza regular destes equipamentos, removendo do seu interior

todos os residuos sélidos existentes.

E.22 O equipamento de frio: deve estar afastado dos equipamentos de calor (fornos,
aquecedores, caldeiras, entre outros); deve ser limpo regularmente; devem ser separados
os produtos de acordo com a sua natureza evitando a sua contaminacdo; ndo deve conter
demasiados produtos alimentares; os produtos alimentares que ndo estejam na sua
embalagem original devem estar devidamente acondicionados e identificados, mantendo
a rotulagem original; ndo colocar embalagens tercidrias (cartdo) no equipamento de frio;
o armazenamento em frio deve ser feito a temperaturas sempre inferiores a 5°C, de forma
a impedir o crescimento da maioria dos microrganismos causadores de doengas; as

unidades de congelacdo devem estar a temperaturas inferiores a -18°C.

E.23 Relativamente ao vestudrio de trabalho, este deve ser adequado as tarefas; em boas
condigdes de higiene e de cor clara; devidamente colocado e usado unicamente para este
fim.

E.24 As unhas devem ser sempre curtas, sem verniz e escrupulosamente limpas.

E.25 Antes do inicio da atividade, depois de utilizar as instalagdes sanitarias, depois de
mexer no cabelo, olhos, nariz, boca, depois de espirrar ou tossir, quando manipula

alimentos crus, apds as operagdes de limpeza e desinfecdo, depois de manipular objetos

sujos ou lixo e sempre que necessario deve lavar as maos.
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E.26 Devem ser utilizadas luvas descartdveis sempre que existam feridas, cortes na pele
ou doenca que se justifique e que se manipulam alimentos confecionados, crus e prontos

a consumir, diretamente com as maos.

E.27 Antes de colocar as luvas descartaveis higienizar as maos; higienizar as maos com as
luvas em todas as situagdes que se justificassem se ndo as estivesse a usar; substituir as
luvas sempre que as mesmas se encontrem deterioradas; substituir as luvas sempre que

a sujidade nelas contida ndo permita a sua correta higienizagao.

E.28 Os eventuais cortes e feridas devem ser cobertos por pensos rapidos (coloridos) a

prova de dgua e sobre eles luvas descartdveis.

E.29 Quanto aos comportamentos e atitudes a serem evitados enquanto se manipulam
alimentos: ndo usar adornos pessoais (anéis, pulseiras, reldgio); ndo tossir e espirrar; ndo
cocar a cabeca; ndo comer ou mascar, cuspir e fumar; ndo mexer em dinheiro; ndo usar

magquilhagem e perfumes de odor intenso.

E.30 No que diz respeito a rececdo de produtos alimentares deve-se proceder a
verificacdo dos produtos alimentares (forma como foram transportados, aspeto,
condicbes das embalagens e produtos, rotulagem); recusar embalagens que estdo sujas,
violadas ou danificadas; recusar latas e pacotes que se apresentem opados, amolgados,
enferrujados ou violados; recusar produtos em frascos que tém bolhas de ar no seu
interior; recusar produtos cuja rotulagem ndo esteja perceptivel, com indicagao do
responsavel e a designacdao do género alimenticio, quantidade, data de validade, lote,
condi¢bes de conservagdo e alergénios; verificagdo das caracteristicas organoléticas, a

ver, o cheiro, cor, brilho, textura e sabor.

E.31 Na recec¢do dos produtos alimentares, deve ser dada prioridade a entrada imediata

daqueles que estdo sujeitos a alteragdes térmicas.

E.32 Devem ser preenchidos os registos de entrada dos produtos alimentares (data de
validade, lote, entre outros) ou guardar as faturas de compra, para garantir a

rastreabilidade.

E.33 Devem ser verificadas e registadas as temperaturas.
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E.34 Devem ser rejeitados e identificados os produtos alimentares ndo conformes, e

manté-los isolados dos restantes.

E.35 No armazenamento dos produtos alimentares deve-se proceder a uma correta

rotatividade dos alimentos, ou seja, ‘o primeiro a entrar é o primeiro a sair’.
E.36 Devem ser verificados os prazos de validade.
E.37 Devem ser deixados a uma distancia minima da parede.

E.38 Os estrados devem encontrar-se a uma altura que permita a higienizacdo do

pavimento.

E.39 A zona de armazenamento dos produtos alimentares deve ser mantida sempre limpa

e arrumada.

E.40 As prateleiras e estrados devem ser constituidos por material liso, lavavel,

impermedvel e imputrescivel.

E.41 Deve ser evitada a incidéncia direta dos raios solares sobre as matérias-primas, de

forma a evitar riscos de deterioracdo das mesmas.
E.42 As condicBes de humidade, ventilagdo e iluminacdo devem ser adequadas.

E.43 Quanto ao armazenamento de produtos acabados, sendo pereciveis, devem ser
armazenados as temperaturas entre 0s 0°C e o0s 4°C, no caso de produtos refrigerados e a

temperaturas de - 18°C ou inferiores, no caso de produtos congelados.

E.44 No que diz respeito ao armazenamento de produtos de limpeza, lubrificantes e
outros, estes devem ser armazenados em local préprio de forma a ndo contaminarem os

alimentos.

E.45 Quanto aos manipuladores estes sdo responsdveis pela higiene das superficies e
equipamentos que estdo a usar. A regra ‘limpar a medida que se suja’ é fundamental para
superficies de preparagdo e equipamentos que contactam diretamente com os alimentos,

nomeadamente para evitar a contaminacao cruzada.
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E.46 Relativamente as superficies e equipamentos que necessitam de desinfecdo, devem
ser desinfetados todos os que estejam em contacto direto com alimentos, em qualquer
fase (rece¢do, armazenagem, preparagdo, confecdo, distribuicdo); em contacto direto

com as maos dos manipuladores (utensilios, manipulos de portas); recipientes para o lixo.

E.47 Todos os stands participantes tém de ter, no seu interior, recipientes para os lixos
com acionamento ndo manual, para que os residuos das salas onde se encontrem

alimentos, sejam retirados o mais rapido possivel.

E.48 E expressamente proibido depositar ou expor nos stands e proximidades materiais
perigosos, inflamaveis, explosivos que desprendem maus cheiros e em geral aqueles que

possam molestar os outros expositores e o publico visitante.

E.49 Os servicos de limpeza do Municipio cingem-se unicamente aos espacos publicos e
de passagem, assegurando ainda a recolha didria do lixo. Compete a cada expositor a
limpeza e higienizacdo do espaco ocupado por cada um (copa e cozinha), assim como a
colocacdo das cadeiras sobre as mesas, para permitir, no final do servico, uma eficaz

limpeza exterior.

E.50 Sera efetuado pelo Municipio, acompanhados das entidades competentes, uma
vistoria a todos os espac¢os com o objetivo de verificar o cumprimento das normas legais
e regulamentares aplicaveis, sobretudo no que respeita aos requisitos minimos, no que
diz respeito a salubridade e seguranca. Esta vistoria serd efetuada na tarde do dia 2 de

setembro de 2016.

E.51 E obrigatdria a afixacdo de precos de todos os produtos comercializaveis, assim como

a apresentagdo em cada mesa de, pelo menos, uma ementa.

E.52 O Municipio ndo se responsabiliza por qualquer obra ou instala¢des efetuadas

diretamente pelos participantes, ou em resultado do seu funcionamento.

E.53 As alteragdes da estrutura dos stands e quaisquer danos provocados ou decorrentes
dessas alteragdes serdo da responsabilidade do expositor, obrigando-se estes a suportar

os respetivos custos de montagem ou reparagdo.
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E.54 O Municipio ndo se responsabiliza pelo desaparecimento ou dano dos materiais
expostos nos stands ou areas ocupadas pelos participantes, seja qual for a sua origem,
salvo se enquadravel no seguro de responsabilidade civil do evento, referenciado no

ponto 7.

E.55 Todos os participantes sdo exclusivamente responsaveis pelo estrito cumprimento
das normas legais e regulamentares em vigor para o exercicio da sua atividade,
nomeadamente as que podem ser objeto de fiscalizacdo por parte da Autoridade de
Seguranga Alimentar e Econdmica (ASAE), Autoridade para as Condi¢cdes do Trabalho

(ACT) e Autoridade Tributaria e Aduaneira (ATA), entre outras.

E.56 Quanto a afixacdo de precos, os mesmos terdo de ser praticados em conformidade
com a legislacdo em vigor. E obrigatdria a afixacdo, por forma bem visivel para o publico,
de letreiros, etiquetas ou listas indicando o preco dos produtos, géneros e artigos
expostos. Os precarios deverdo ser facilmente higienizaveis e ndo deverao perfurar os

produtos nem as embalagens.

F. AREAS DOGARIA E BARES

F.1 O Municipio assegurara um espaco proprio, coberto, com respetivas ligacoes de dgua

potavel — bancada com pia, torneira, esgoto e eletricidade.

F.2 E expressamente proibida a colocagdo de qualquer equipamento na pista de atletismo,

especificamente na zona de tartan.

F.3 Qualquer alteracdo que o expositor deseje efetuar no ambito destes itens, devera

solicitar autorizacdo prévia junto da organizagao.

F.4 E expressamente proibida a confecdo de alimentos, sendo sé permitido o seu

empratamento e embalamento, de acordo com as normas e legislagdo em vigor.

F.5 A participacdo na Feira obriga ao cumprimento e respeito a legislagdo em vigor,
relativa a instalacdo de estabelecimentos de restauragdo e bebidas, considerando, no

entanto, as necessdrias adaptacdes a espagos amoviveis e temporarios, como é o evento.
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F.6 E obrigatério manter em boas condicdes higiénicas todo o equipamento que contacta
diretamente com matérias-primas, ingredientes, produtos intermédios e produto final.

Para isso, equipamentos e utensilios devem ser frequentemente limpos e desinfetados.

F.7 No que diz respeito as condi¢Bes higiénicas na exposicdo e venda de produtos
alimentares, todas as pessoas que entram em contacto direto com os produtos
alimentares deverdo: lavar frequentemente as maos; a pessoa que recebe dinheiro nao
deverd manipular alimentos; caso tenha que o fazer, deverd lavar e desinfetar as maos
antes da troca de tarefas; reduzir ao minimo o contacto das maos com os alimentos. A
utilizacdo de luvas serd obrigatdria sempre que existam feridas, cortes na pele ou doenca
qgue o justifigue, e deverdao ser utilizadas sempre que se manipulem alimentos
confecionados, crus e prontos a consumir; manter o expositor, o vestudrio e os utensilios
de trabalho em bom estado de higiene e de conservac¢do; os expositores deverao ter um

recipiente do lixo com tampa acionada por pedal e com saco plastico.

F.8 Quanto ao acondicionamento na exposi¢do e venda de produtos alimentares devem
ser separados os alimentos de natureza diferente, bem como, de entre cada um deles, os
gue de algum modo possam ser contaminados pela proximidade dos outros. Quando ndo
estejam expostos para venda, os produtos alimentares devem ser guardados em lugares
adequados a preservacao do seu estado e, em condi¢Bes higiosanitarias que os protejam
de poeiras, contaminagdes ou contactos que de qualquer modo possam afetar a saude
dos consumidores. Na embalagem ou acondicionamento de produtos alimentares so
podera ser usado papel ou outro material que ainda ndo tenha sido utilizado e que nao
contenha desenhos, pinturas ou dizeres impressos ou escritos na parte interior. O
armazenamento dos alimentos efetuado em caixas de cartdo deve ser feito de forma
cuidada de modo a que os alimentos ndao contactem diretamente com o cartdo (ex:

colocar folhas de papel vegetal a cobrir o interior das caixas).

F.9 Relativamente a exposicdo e venda de produtos alimentares ndo é permitida a
exposicao descoberta de produtos alimentares, devendo estes estar protegidos e tapados
com pelicula transparente, ou, através de vitrines de acrilico ou vidro, ou, montras onde

se encontrem resguardados de fatores poluentes (sol, poeiras, insetos ou qualquer outro
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agente contaminante), e do contacto direto com o publico. A exposicdo descoberta de
produtos sé é permitida quando estes se encontrem devidamente embalados. Ndo é
permitido o contacto direto dos alimentos com as maos ou com panos de tecido. Os
produtos devem ser manipulados com pingas, que se devem conservar limpas e
devidamente protegidas quando ndo estiverem em utilizacdo. Os utensilios e materiais
usados na atividade como facas, tenazes, tabuleiros ou papel de cobertura, deverao ser
indcuos, lisos, de facil lavagem e desinfecdo e em bom estado de conservacao e higiene.
Os alimentos expostos tém que cumprir os requisitos de temperatura e protecao previstos
na lei. As caixas, tabuleiros e outros recipientes, usados na exposicao dos produtos, devem
estar devidamente higienizados e em bom estado de conservacdo. Todos os alimentos
qgue tenham ovos, natas, cremes ou outros ingredientes que se possam alterar com a
temperatura, deverdo estar sempre em equipamentos frigorificos e mantidos a
temperatura adequada. Todos os produtos deverdo estar rotulados com o nome,
ingredientes, data de validade, local de fabrico, conforme a legislacdo em vigor. No caso
de bebidas alcodlicas, todos os expositores deverdo colocar de forma visivel as

informacdes legais.

F.10 Quanto a afixacdo de precgos, os mesmos terdo de ser praticados em conformidade
com a legislagdo em vigor. E obrigatdria a afixac3do, por forma bem visivel para o publico,
de letreiros, etiquetas ou listas indicando o preco dos produtos, géneros e artigos
expostos. Os pregarios deverdo ser facilmente higienizaveis e ndo deverdo perfurar os

produtos nem as embalagens.
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ANEXO Il | FORMULARIO DE CANDIDATURA

I. GERAL

Nome:

Morada:

Cédigo postal: -

Concelho:

N.2 contribuinte: |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:|
Telefone: DDDDDDDDD

Email: @

Pessoa a contactar:

TeIefone:DDDDDDDDD

Atividade da entidade/empresa/nome individual:

Produtos/equipamentos/servicos a expor:

|:| Declaro que autorizo a notificagao por via de correio eletrénico e sms.
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Il. MODALIDADE DE PARTICIPAGCAO:

Area 3 — Comércio, industria e servigos
Area 4 — Comércio, industria e servigos
Area 5 — Comércio, industria e servigos
Area 6 — Comércio, industria e servigos
Area 7 — Maquinaria agricola e automével
Area 8 — Tasquinhas

Area 9 — Docaria

Area 10 — Bar terrado

1 I e I 0 O O A O

Area 11 — Bar stand

lll. STANDS EXTERIORES:

[]  Tasquinha
(1]  3m*3m
[]  3m*em
[ 3m*om

Nome a colocar no frontdo do stand:
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IV.TERRADO (apenas aplicavel as areas maquinaria agricola e automével e bares):

Comprimento m
Largura m
Area m2

V. MODALIDADE DE PAGAMENTO:
|:| Numerario

|:| Cheque

|:| Transferéncia bancaria | Nota: enviar comprovativo de transferéncia para

antonio.alves@cm-montemorvelho.pt

Depois de ter tomado conhecimento das Normas de Participacdo da Feira do Ano 2016 |

Festas Concelhias, declaro que aceito as condi¢des de participagao.

Data: / /

Assinatura:
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